Informatika 10 évfolyam

Témakorok

DOKUMENTUMKESZITES « Fajlmiveletek

» Statisztikai szamitasok

* Cellaformatum ¢és szamformatumok beallitasa
* Pénznem és szazalék formatum

+ Alapfogalmak (betii, sor, bekezdés...)

+ Javitasi lehetdségek, kijel6lés, masolds, athelyezés
« Eszkoztarak, alapbedllitasok, nyelvi ellenérzés

« Beallitasok

*  Dokumentum nézetei

* Betliformazas

* Bekezdésformazas, behtizasok, sorkoz, térkoz

*  Szimbo6lumok

* Oldalbeallitasok

*  Szegély és mintazat

» Felsorolas és szdmozas

+ Keresés €s csere

» Inicialé, hasabok

» Rajzolas eszkoztar a szovegszerkesztOben

« Tablazat besztrasa, modositasa, szovegbdl tablazat
+  Képek, objektumok beszlrasa, pozicionalasa

« Tabulator és tipusai

«  Elofej és é16lab

*  Pénziigyi szamitdsok

* Détum- és idokezelés

+ Kereso fiiggvények ¢€s logikai fliggvények
* Rendezés és szilirés

* Diagramok készitése

» Automatikus diagramkészités

* A diagramok fajtai

+ Utolagos diagramformazas

POWERPOINT

*  Bemutat6 készitése

*  Hattér és alakzatok beallitasai

*  Nézetek, diaminta hasznalata

*  Rajzok, képek hasznalata a bemutatoban
*  Szemléletes abrazolas

*  Animaciok és attiinések beallitasa

*  Korlevél keszitese *  Hangok és mozgdképek a bemutatoban

*  Objektumok (kép, tablazat, diagram, alakzatok) beszurésa, tervezés +  Objektumok (kép, tablazat, diagram, alakzatok) besziirasa, tervezés
TABLAZATKEZELESI ISMERETEK PROGRAMOZAS

+ A tablazatkezelés alapfogalmai, munkalap, munkafiizet *  Szbveg kiiratasa

» A cella tartalma *  Valtozok, kiiratas, adat bekérés

+  Képlet és fiiggvény »  Tipusok, tipuskonverzio

+ A tablazatkezeldk alapfunkcioi *  Véletlenszam-eldallitas

«  Adatok és képlet bevitele *  Miveletvégzés (szamok ¢s karakterlancok)

+ A cella formazasa *  Eldgazasok

*  Ciklusok

» Abszolut és relativ cellahivatkozas



