
Teszt témakörök (9.ny osztály) digitális kultúra:   

I. Szövegszerkesztés 

dokumentum formátumok helyes használata 

szövegszerkesztő programok használata 

extra karakterek (bekezdésvégjel, sortörés, feltételes elválasztójel, gondolatjel, 

töréspontok) 

karakterformázások (pl. szövegkiemelés, kiskapitális, ritkított, indexek) 

bekezdésformázások (pl. sorköz, térköz, behúzás, egyszintű felsorolás, kitöltés, szegély) 

felsorolásjel módosítása 

automatikus elválasztás 

hasábok 

iniciálé 

tabulátorok 

képek  

táblázat 

lapelrendezés (papírméret, tájolás, margó, élőfej, élőláb) 

nyomtatás, pdf formátum 

 

II. Táblázatkezelés 

dokumentum formátumok helyes használata 

táblázatkezelő programok használata 

munkafüzet, munkalap, munkaterület 

lapelrendezés (papírméret, tájolás, margó) 

sor, oszlop, cella beszúrás, törlés, méretezés 

hivatkozások, cellatípusok 

formázások (pl. keretek, cellaegyesítés) 

cellaformátumok (egyéni is) 

rendezés 

képletek 

függvények : SZUM(), ÁTLAG(), MIN(), MAX(), DARAB függvények, KEREKÍTÉS(), 

TÖBBSZ.KEREKÍT(), HA(), ÉS(), VAGY(), VÉLETLEN.KÖZÖTT(), 

VÉL() 

dátum, idő függvények: MA(), MOST(), SZÖVEG(),  

diagramok 

nyomtatási terület 

 


